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ACTA No. 03

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:
Acompafiamiento y asesoria al proyecto fondo emprender Gutierrez Coffee

CIUDAD Y FECHA: Ibague, 5 de abril de 2025 HORA INICIO: HORA FIN:
2:00 pm 4:00 pm
LUGAR Y/O ENLACE: https://meet.google.com/g | DIRECCION / REGIONAL /

ew-drtc-dmf?authuser=0 CENTRO: REGIONAL
TOLIMA CENTRO DE
COMERCIO Y SERVICIOS

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
- Estatutos de la empresa

OBJETIVO(S) DE LA REUNION

Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Gutierrez Coffee en el proceso de
puesta en marcha.

DESARROLLO DE LA REUNION

DOCUMENTOS CONTRACTUALES

ESTATUTOS DE LA EMPRESA

Se hace la revisién de un modelo de la minuta de constitucion de una sociedad por acciones
simplificada, el representante legal serd el emprendedor Yhonitzon Gutierrez, persona lider del
proyecto y Unico socio de la empresa.

Se explicé al emprendedor que debe ir a la Camara de Comercio del sur y oriente del Tolima con los
estatutos, cedula de ciudadania, el predial y el dinero para realizar el proceso de constitucion de la
empresa.

La Camara de Comercio dura alrededor de 6 dias habiles para emitir el certificado de existencia y
representacion legal y alli mismo entregan el Rut. Una vez se tenga el certificado de existencia se debe
enviar la documentacion al correo del operador.

Se sugiere a el emprendedor mantener copias de todos los documentos como parte del inicio del
proceso de organizacién de archivos. Asimismo, es importante conservar los recibos de los pagos que
deba efectuar para facilitar el inicio del proceso contable.

Se le recuerda al emprendedor que no podran iniciar dicho proceso de legalizacién en Camara de
Comercio, hasta tanto no cumplan con la etapa de la firma del contrato de cooperacion y anexos y
hasta tanto no reciban la directriz por parte del Operador de los Recursos y los Orientadores de
Emprendimiento asignados para su asesoria y acompafiamiento.
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CONCLUSIONES

Se realizd la asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Gutierrez Coffee
correspondiente a los lineamientos de alistamiento de puesta en marcha.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE FIRMA O

/DECISION PARTICIPACION
VIRTUAL

Realizar Ia 10/04/2025 Emprendedor /ngl

constitucié .

n legal de la

empresa

DE: ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
NOMBRE | DEPENDENCI APRUEBA OBSERVACIO FIRMA O
A/ EMPRESA (SI/NO) N PARTICIPACIO
N VIRTUAL
No aplica No aplica No aplica No aplica No aplica

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidon de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se
compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos personales que se encuentran almacenados en este
documento, y les dard el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.

ANEXOS

No aplica
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REGISTRO DE ASISTENCIA / DfiA*r MES DE ABRIL DEL ANO 2025

OBJETIVO (S) | Brindar asesoria y acompafiamiento al emprendedor del Proyecto Gutierrez Coffee en el proceos de puesta en marcha

.CO

PLANTA OTRO DEPENDENCIA/ CORREO ELECTRONICO . AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACION
N CONTRATISTA A i
No NOMBRES Y APELLIDOS No. DOCUMENTO JCUAL? EMPRESA TELEFONO/EXT GRABACION VIRTUAL
1
YHONNYTZON STIVEN ) . ) .
GUTIERREZ DEVIA 1007063785 X Gutierrez Coffee yhonnitzhon@gmail.com 3133193212 na /,(
2 GLORIA JOHANNA SEBD gimarroquinr@sena.edu Johanna Mawoguin €.
MARROQUIN RODRIGUEZ | 38210636 X SENA 3103196910 na - 9

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Proteccidén de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccion de los

datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dara el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente.
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